
 

 

TUTORIAL SCRUTINIO SCUOLA PRIMARIA 

Prima dello scrutinio 

 

Ciascun docente accederà alla funzione VOTI PROPOSTI dal menù Voti Finali e Scrutini 

 

Nella scheda Voti proposti, per ciascun alunno, si accederà dunque alla funzione di valutazione degli obiettivi 

attraverso il pulsante  situato sulla destra 

 

La scheda degli obiettivi presenterà già tutti gli obiettivi previsti per la disciplina, e ciascun docente dovrà, attraverso 

il menù a tendina situato sulla destra scegliere il livello raggiunto. L’operazione va svolta solo per gli obiettivi che si 

intendono valutare, mentre gli altri vengono lasciati in bianco senza la scelta di nessun livello.  

Completato l’inserimento dei livelli per gli obiettivi scelti, cliccare su salva in basso a destra.  

 



 

Valutati gli obiettivi, sempre per ciascun alunno, dovrà essere indicato il giudizio proposto di comportamento 

scegliendolo tra quelli proposti attraverso il relativo menu a tendina. 

 

 

Terminata l’operazione per tutti gli alunni della classe, cliccare sul pulsante salva in alto a sinistra e uscire. 

 

  



 

OPERAZIONE DI SCRUTINIO 

Il docente coordinatore  o il DS accederà alla funzione SCRUTINIO dal menù Voti Finali e Scrutini 

 

Nella scheda scrutinio compariranno, colorati di arancione perché completati, i pulsanti relativi alle valutazioni degli 

obiettivi. Il coordinatore dello scrutinio procederà dunque allo scrutinio di ciascun alunno attraverso il pulsante  

situato alla destra del nome. 

 

 

Si aprirà dunque la scheda relativa allo scrutinio di ciascun alunno. 

In questa scheda dovranno essere inseriti solo i giudizi relativi alla Religione Cattolica / Alternativa, e al 

comportamento. Per il comportamento dovrà essere compilata la descrizione del giudizio attraverso il pulsante 

bacchetta magica situata sulla destra della riga “comportamento”. 

 



 

 

Completata la fase di compilazione del giudizio del comportamento cliccare sul pulsante salva per uscire. 

Nella parte bassa invece, all’interno del box Giudizio, dovrà essere copiato il giudizio globale che ogni coordinatore 

avrà già preparato per ciascun alunno. 

L’inserimento del giudizio del comportamento (tramite compilazione automatica) e del giudizio globale per ciascun 

alunno può essere svolta anche cliccando sul pulsante situato in alto a destra nella scheda scrutinio. Lo stesso 

porterà all’apertura della scheda seguente, che riporta i box relativi ai due giudizi da inserire.  

 

Terminate le operazioni di inserimento giudizi e di scrutinio per tutti gli alunni della classe, si passa alle operazioni di 

chiusura scrutinio, alle quali si accede attraverso il pulsante  della scheda scrutinio. 

Nella scheda di chiusura dello scrutinio dovranno essere inserite tutte le informazioni relative allo stesso (presenti e 

eventuali sostituti degli assenti, data e ora, n. verbale, etc. Attraverso la scheda azioni si accede dunque al pulsante 

di chiusura dello scrutinio, che precede le operazioni di firma. 

 

Terminate tutte le operazioni, si procede alla generazione del verbale e alla stampa del tabellone.  


