
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DOCENTI FRIC857001 
A.S. 2023-2024 

 

PREMESSA 

Il Piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali, con i relativi ordini del giorno e 

la durata prevista traducendo quanto previsto nel PTOF per il raggiungimento del successo 

formativo. Attraverso il piano delle attività il Collegio dei docenti delibera l’organizzazione 

complessiva delle attività didattiche curricolari, extracurricolari e integrative dell’a.s. 2023/2024 il 

testo del PTOF triennale 22 - 25 da inviare al Consiglio di Istituto per l’approvazione. 

 

Il Calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme delle 

attività degli organi collegiali ma non può essere ovviamente esaustivo. Ulteriori impegni potrebbero 

essere calendarizzati per sopravvenute esigenze nel rispetto del monte ore. Inoltre le date stabilite 

potrebbero subire variazioni a seguito di esigenze didattiche e/o organizzative. 

Il Piano annuale delle attività ha alla base: 

- la garanzia della qualità del servizio offerto in termini di rispetto delle 

aspettative dell’utenza interna ed esterna; 

- il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse; 

- il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno; 

- la costruzione di un positivo rapporto relazionale; 

- il rispetto della norma e della legalità; 

 

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano 

di attività e sono finalizzati allo svolgimento delle attività d'insegnamento e di tutte le ulteriori 

attività di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie 

all'efficace svolgimento dei processi formativi. 

 

Il Piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali del personale docente, con relative 

date e durate previste. Si tratta di un quadro d'insieme di tutto ciò che è al momento prevedibile, ma 

non è né può essere esaustivo, vi potranno essere, infatti, altre riunioni per sopravvenute esigenze. 

Il Piano annuale delle attività è d’importanza fondamentale, non solo perché si configura come 

documento utile per i docenti esplicitando la pianificazione delle attività che si dovranno svolgere, 

ma anche perché è un atto che responsabilizza tutti:  

 

- il dirigente nella pianificazione delle attività; 

- i docenti nel perseguimento della qualità del servizio all'utenza, nell'efficienza ed efficacia 

delle diverse attività, nella costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro tra 

colleghi. 

 



Per tali ragioni si chiede a tutti di evitare la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio, 

di non richiedere permessi, e di non programmare visite mediche o altro disattendendo a quanto 

pianificato con ampio anticipo. 

 

Si ricorda ai docenti in servizio anche in altre scuole ed ai docenti a tempo determinato con orario di 

cattedra inferiore alla 18 ore che il numero delle ore annue, di cui al comma 3 del suddetto art. 29, è 

ridotto proporzionalmente al numero di ore prestate presso questa istituzione scolastica.  

 

Si ricorda, altresì, che gli adempimenti individuali (CCNL art. 29, comma 2) sono: 

 

- la preparazione delle lezioni ed esercitazioni; 

- la correzione degli elaborati; 

- i rapporti individuali con le famiglie, individuate sulla base delle modalità organizzative   

proposte del Collegio dei Docenti e definite dal Consiglio di Istituto in relazione alle soluzioni 

che meglio consentivano ai genitori di usufruire del servizio di “ricevimento” nel rispetto 

delle esigenze di funzionamento della scuola (CCNL art. 29, c.4). 

-  

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i Docenti sono: 

 

- partecipazione ai Collegi dei Docenti, alle attività di programmazione e verifica di inizio e 

fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali/finali e 

sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia, fino a 40 ore annue 

(CCNLart.29,c.3,lettera a); 

- partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli 

obblighi relativi a queste attività sono stati programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio 

dei Docenti in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue(CCNL art. 29,c.3, lettera 

b). 

 

1. CALENDARIO SCOLASTICO 

1.1 Inizio – Termine e Sospensioni Attivita’ Didattiche 

Per l’a.s. 2023-2024 è stato definito il seguente calendario scolastico: 

Inizio lezioni Martedi’ 12 settembre 

Festività - tutte le domeniche; 

- il 1° novembre, festa di tutti i Santi; 

- l' 8 dicembre, Immacolata Concezione; 

- dal 23 dicembre al 6 gennaio festività natalizie; 

- dal 28 marzo al 2 aprile festività pasquali; 

- il 25 aprile, anniversario della Liberazione; 

- il 1° maggio, festa del Lavoro; 

- il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica; 

- festa del Santo Patrono. 

Sospensioni delle attività 

didattiche determinate 

dalla Regione Lazio 

 

NESSUNA 

Ulteriori sospensioni delle 

attività didattiche 

determinate dal Consiglio 

d’Istituto 

- 2 e 3 novembre 

- 26 aprile  



Termine lezioni Venerdi’7 giugno 2024  Scuola Primaria e 

Scuola Secondaria di IG 

Venerdi’ 28 giugno 2024 Scuola dell’Infanzia 

 

L’intero anno scolastico sarà suddiviso in 2 quadrimestri che avranno rispettivamente le seguenti 

date di scadenza: 

- 1° QUADRIMESTRE: 31 gennaio 2024 

- 2° QUADRIMESTRE: 7 giugno 2024 

Le valutazioni quadrimestrali saranno calendarizzate  nella prima decade del mese di febbraio 2024 

(1° quadrimestre) e nella seconda decade del mese di giugno 2024 (2° quadrimestre. 

1.2 Calendario Esami di Stato Conclusivi Primo Ciclo 

ESAMI DI STATO CONCLUSIVI I CICLO 

A.S. 2023 - 2024 

PRELIMINARE MARTEDI' 11 GIUGNO 8:30 - 10:00 

PROVE SCRITTE MERCOLEDI' 12 GIUGNO ITALIANO 8:30 – 12:30 

GIOVEDI’  13 GIUGNO MATEMATICA 8:30 – 11:30 

VENERDI' 14 GIUGNO LINGUE 8:30 – 11:30 

CORREZIONE E 

RATIFICA SCRITTI 

SABATO 15 GIUGNO 8:30 – 12:30 

PROVE ORALI LUNEDI' 17 GIUGNO CORSO A 8:30 - 18:00 

PROVE ORALI MARTEDI' 18 GIUGNO CORSO A + SCRUTINIO 8:30 – 14:30 

PROVE ORALI MERCOLEDI' 19 GIUGNO CORSO B 8:30 - 18:00 

PROVE ORALI GIOVEDI' 20 GIUGNO CORSO B + SCRUTINIO 8:30 – 14:30 

PROVE ORALI VENERDI' 21 GIUGNO CORSO D + SCRUTINIO 8:30 – 15:00 

PROVE ORALI LUNEDI' 24 GIUGNO CORSO C 8:30 - 18:00 

PROVE ORALI MARTEDI' 25 GIUGNO CORSO C + SCRUTINIO 8:30 – 13:30 

RATIFICA FINALE MARTEDI’ 25 GIUGNO 14:30 – 16:00 

 

N.B.: potranno rendersi necessarie eventuali modifiche al calendario in considerazione degli impegni dei docenti in servizio 

su più scuole. 

1.3 Calendario Prove INVALSI 2023-2024 

 

PROVE INVALSI a.s. 23-24 ITALIANO MATEMATICA INGLESE 

PROVE 

CARTACEE 

2° 

PRIMARIA 

7 MAGGIO 
Recupero 14 maggio 

9 MAGGIO 
Recupero 16 maggio 

Non prevista 

5° 

PRIMARIA 

7 MAGGIO 
Recupero 14 maggio 

9 maggio 
Recupero 16 maggio 

6 MAGGIO 
Recupero 13 maggio 



PROVE 

COMPUTER 

3° SEC. IG Dal 4 al 30 APRILE classi NON CAMPIONE 

4-5-8-9 APRILE classi CAMPIONE 

Dal 27 MAGGIO al 6 GIUGNO SESSIONE SUPPLETIVA e 

PRIVATISTI 

 

 

1.4 ORARIO DELLE LEZIONI 

L’orario di svolgimento delle attività scolastiche, in esecuzione alla Delibera n° 2 Del Consiglio di 

Istituto del 21.09.23 avrà la seguente articolazione suddivisa nei vari plessi di riferimento: 

PLESSI COMUNE di SANT’ELIA FIUMERAPIDO 

PRIMARIA F. ARPINO  

Via delle Torri 

1B,2B,3C,4B,5B 
(Tempo Pieno) 

Dal lunedì al venerdì 8:10 – 16:10 

1A, 2A, 3A, 3B 
(Tempo normale) 

Lunedì – Mercoledì 8:10 – 14:10 

Martedì – Giovedì – Venerdi’ 8:10 – 13:10 

4A, 4C, 5A 

(Tempo Normale) 

Lunedì – Mercoledì – Giovedi’ 8:10 – 14:10 

Martedi’ – Venerdi’ 8:10 – 13:10 

INFANZIA VILLA – 

GUADO OLIVETO – 

PORTELLA - 

VALLELUCE 

Dal lunedì al venerdì 

 

8:00 – 16:00 

INFANZIA e 

PRIMARIA OLIVELLA 

Dal lunedì al venerdì 

 

8:10 – 16:10 

S. SEC. IG “SANTILLI” Dal lunedì al venerdì 

 

8:10 – 14:10 

PLESSI COMUNE di VALLEROTONDA 

INFANZIA – 

PRIMARIA 

VALLEROTONDA 

Dal Lunedì al Venerdì 

 

8:25 – 16:25  

con servizio 

mensa 

SCUOLA SEC. I G Lunedì – Mercoledì – Giovedì  

 

8:20 – 14:20 

 

Martedì – Venerdì 8:25 – 16:30  

con servizio 

mensa  

Art. oraria interna 

1h 8:20 – 9:10 

2h 9:10 – 10:00 

3h 10:00 – 11:00 

4h 11:00 – 12:00 

5h 12:00 – 13:00 

6h 13:00 – 14:00 

7h 14:00 – 14:50  

(Mensa) 

8h 14:50 – 15:40 

9h 15:40 – 16:30 

 

 



2. ORGANIZZAZIONE E CALENDARIZZAZIONE DELLE ATTIVITA’ 

La preparazione delle lezioni, delle esercitazioni, delle attivita’ e dei laboratori, la correzione degli   

elaborati, le valutazioni periodiche, i rapporti individuali con le famiglie e gli scrutini rientrano tra 

gli obblighi di servizio inerenti la funzione docente, intrinsecamente collegati con l’insegnamento sì 

da costituirne aspetti inscindibili ed ineliminabili.  

Nel presente piano annuale sono sviluppati ancora i seguenti punti: 

 

- Impegni del personale docente della scuola. 

- Criteri organizzativi dei rapporti con le famiglie. 

- Attività di aggiornamento e di formazione in servizio. 

- Attività complementari al curricolo. 

- Attività sportiva. 

- Modalità operative di attuazione del piano. 

- Calendario degli impegni funzionali all’attività della scuola. 

 

2.1 IMPEGNI DEL PERSONALE DOCENTE DELLA SCUOLA 

2.1 a) ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO (art. 28, comma 5, del CCNL scuola 2006-2009) 

- 25 ore di insegnamento nella Scuola dell’Infanzia; 

- 22 ore di insegnamento più 2 di programmazione didattica settimanale o 

plurisettimanale per i docenti della Scuola Primaria, da attuare mediante incontri 

collegiali con gli altri docenti al di fuori dell’orario delle lezioni. 

- 18 ore di Cattedra per i docenti della Scuola Secondaria di I grado. 

 

N.B.: lorario di insegnamento, come da normativa di riferimento,  non può essere distribuito in 

meno di cinque giorni settimanali. 

2.1 b) PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE 

 

La programmazione sarà svolta, di norma, a cadenza settimanale il martedi’ al termine dell’orario 

scolastico di ciascun plesso. 

In caso di necessità, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico, è possibile programmare gli 

incontri in forma  flessibile su base plurisettimanale. 

Nell’ambito delle 22 ore, la quota oraria eventualmente eccedente l’attività frontale viene utilizzata: 

- per sostituire docenti assenti 

- per attività di arricchimento dell’offerta formativa; 

- per il recupero individualizzato o di gruppi ristretti di allievi in ritardo nel 

processo di   apprendimento. 

 

La programmazione settimanale per l’a.s. 2023-2024 seguirà il seguente calendario: 

CALENDARIO INCONTRI DI PROGRAMMAZIONE SCUOLA PRIMARIA 

a.s. 2023 - 2024 

 Tempo normale Tempo pieno  

19.09.2023 Dalle 14:00 alle 16:00 Classi parallele 

26.09.2023 Dalle 14:00 alle 16:00 Classi parallele 

03.10.2023 Dalle 16:30 alle 18:30 Classi parallele 

10.10.2023 14:00–16:00 16:30-18:30 Riunione per team 

17.10.2023 14:00–16:00 16:30-18:30 Riunione in verticale 



24.10.2023 Dalle 16:30 alle 18:30 Classi parallele 

07.11.2023 Dalle 16:30 alle 18:30 Classi parallele 

14.11.2023 14:00–16:00 16:30 - 18:30 Riunione per team 

28.11.2023 14,00–16,00 16:30 -18:30 Riunione in verticale 

05.12.2023 Dalle 16:30 alle 18:30 Classi parallele 

12.12.2023 14:00–16:00 16:30-18:30 Riunione per team 

19.12.2023 14:00–16:00 16:30-18:30 Riunione in verticale 

09.01.2024 Dalle 16:30 alle 18:30 Classi parallele 

16.1.2024 14:00–16:00 16:30-18:30 Riunione per team 

23.01.2024 14:00–16:00 16:30-18:30 Riunione in verticale 

30.01.2024 14:00–16:00 16:30-18:30 Riunione per team 

06.02.2024 14:00–16:00 16:30-18:30 Classi parallele 

13.02.2024 14:00–16:00 16:30-18:30 Riunione per team 

20.02.2024 14:00 – 16-00 16:30 – 18:30 Riunione in verticale 

27.02.2024 Dalle 16:30 alle 18:30 Classi parallele 

06.03.2024 Dalle 16:30 alle 18:30 Classi parallele 

13.03.2024 14:00–16:00 16:30-18:30 Riunione per team 

20.03.2024 14:00–16:00 16:30-18:30 Riunione in verticale 

27.03.2024 Dalle 16:30 alle 18:30 Classi parallele 

03.04.2024 Dalle 16:30 alle 18:30 Classi parallele 

17.04.2024 14:00–16:00 16:30-18:30 Riunione per team 

01.05.2024 Dalle 16,30 alle 18,30 Classi parallele 

08.05.2024 14:00–16:00 16:30-18:30 Riunione in verticale 

15.05.2024 14:00–16:00 16:30-18:30 Riunione per team 

22.05.2024 16:30-18:30 Classi parallele 

29.05.2024 14:00–16:00 16:30-18:30 Riunione per team 

 

2.1 c) ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

Adempimenti individualizzati - preparazione delle lezioni e delle 

esercitazioni 

- correzione degli elaborati 

- rapporti individuali con le famiglie 

Adempimenti collegiali art. 28 C.C.N.L. 

2016/18 che integra art.29, comma 3 del 

C.C.N.L.2006/2009 – punto 3 lettera “a” (fino 

a 40 ore annue) 

- partecipazione a collegi dei Docenti 

- attività di programmazione e verifica di 

inizio anno 

- partecipazione ai Dipartimenti 

disciplinari  

- informazione alle famiglie sui risultati 

degli scrutini e sull’andamento delle 

attività didattico-educative (Primaria- 

SSIG) 

- informazione alle famiglie 

sull’andamento delle attività educative 

(Infanzia) 



Adempimenti collegiali art. 28 C.C.N.L. 

2016/18 che integra l’art.29 C.C.N.L. 2006/009 

punto 3 lettera “b” (Fino a 40 ore annue) 

- partecipazione a Consigli di 

intersezione, di interclasse, di classe 

Svolgimento degli scrutini quadrimestrali e degli Esami di Stato conclusivi Primo Ciclo, 

compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

 

3. CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI 

La valutazione avverrà per quadrimestri. Gli scrutini al termine del 1° e 2° quadrimestre si terranno 

per Consigli di Classe per plesso e saranno presieduti dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato. 

L’équipe pedagogica preposta alla valutazione sarà formata da tutti i docenti delle attività 

obbligatorie, di I R.C. o insegnamento alternativa, unitamente agli insegnanti delle attività facoltative   

ed opzionali e dai docenti di sostegno. 

Nella valutazione di scrutinio i docenti esprimeranno la loro valutazione sugli alunni delle classi 

basandosi su osservazioni sistematiche, prove oggettive di verifica, impegno, capacità, rendimento, 

comportamento e i necessari interventi didattici programmati tenendo presente il dossier valutazione 

con annessi criteri e griglie di valutazione deliberato dal Collegio dei Docenti e gli eventuali elementi 

conoscitivi trasmessi dai docenti di potenziamento  e/o dai referenti dei progetti extracurriculari. 

Seguiranno indicazioni operative per la valutazione degli apprendimenti primo e secondo periodo. 

 

N.B. Le ore di attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio; pertanto la 

mancata attestazione di presenza, senza preventiva giustificazione, è considerata assenza 

ingiustificata. Le ore destinate alle attività collegiali sono obblighi di servizio anche per il personale 

docente a tempo determinato. 
 

4. ATTIVITA’ AGGIUNTIVE FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

Per l’a.s. 2023-2024 sono previste le seguenti attività aggiuntive funzionali all’insegnamento: 

 

- Commissioni del Collegio Docenti per la qualificazione e l’ampliamento dell’offerta 

formativa, dell’attività didattica e la continuità tra i vari gradi scolastici presenti all’interno 

dell’Istituto; 

 

- Coordinamento – collaborazione – responsabilità  nell’organizzazione e nella gestione 

relative al funzionamento della scuola attraverso le seguenti figure di sistema: 

a) Collaboratori del dirigente Scolastico 

b) Responsabili – coordinatori di plesso 

c) Coordinatori dei consigli di classe – interclasse – intersezione 

d) Altre figure di sistema individuate dal Dirigente Scolastico 

 

5. CRITERI ORGANIZZATIVI DEI RAPPORTI CON LE FAMIGLIE 

I rapporti con le famiglie si distinguono secondo le seguenti forme:  

 

a) collegiali   

b) individuali 

 

Per i rapporti in forma collegiale con le famiglie sono previsti n° 5 incontri con i genitori di ogni 

classe di Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I Grado secondo la seguente scansione: 



- ottobre: assemblea per l’elezione dei rappresentanti dei genitori di ogni classe, illustrazione 

della programmazione – progettazione annuale e informazioni alle famiglie in forma 

individualizzata; 

- dicembre: informazioni alle famiglie sull’andamento didattico-disciplinare degli alunni in 

forma individuale; 

- febbraio: illustrazione e consegna dei documenti di valutazione e verifica delle attività svolte 

nel 1° quadrimestre; 

- aprile: informazioni alle famiglie sull’andamento didattico – disciplinare degli alunni in forma 

individuale; 

- giugno: illustrazione e consegna ai genitori dei documenti di valutazione delle attività svolte 

durante l’intero anno scolastico. 

Per quanto riguarda i rapporti in forma individuale con le famiglie, l’organizzazione sarà la 

seguente: 

SCUOLA DELL’INFANZIA Dalle 11:00 alle 12:00 il primo MARTEDI’ di 

ogni mese 

SCUOLA PRIMARIA 30 minuti settimanali da collocare in quadro 

orario preferibilmente a latere della 

programmazione, previo appuntamento 

SCUOLA SECONDARIA IG 60 minuti bimensili da collocare in quadro 

orario del singolo docente, previo appuntamento 

e secondo la seguente scansione: 

OTTOBRE 23 - 27 

NOVEMBRE 6 - 10 

20 – 24 

DICEMBRE 4 - 7 

GENNAIO 8 – 12 

22 - 26 

FEBBRAIO 5 – 9 

19 - 23 

MARZO 4 – 8 

18 - 22 

APRILE 22 - 26 

 

6. ATTIVITA’ DI AGGIORNAMENTO E DI FORMAZIONE IN SERVIZIO 

La formazione -art 63 e 64 CCNL- e le Linee guida MIUR - Piano della Formazione dei docenti 

2016/19, costituiscono una leva strategica fondamentale per lo sviluppo professionale del personale, 

per il necessario sostegno agli obiettivi di cambiamento, per un’efficace politica di sviluppo delle 

risorse umane.  

Sono previste attività di aggiornamento e formazione organizzate dall’istituto rivolte all’intero 

personale docente previste dal PIANO TRIENNALE DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO. E’ 

prevista, inoltre, la formazione organizzata dalla rete di ambito territoriale 

 

 

7. ATTIVITA’ COMPLEMENTARI AL CURRICOLO  
 



Le attività complementari al curricolo (spettacoli, visite, viaggi, incontri con     esperti, progetti - 

attivita’ didattiche) saranno definite in sede di programmazione, di sezione, di consiglio di interclasse, 

consiglio di classe, preferibilmente entro il secondo mese di attività. I docenti si faranno carico degli 

aspetti organizzativi con il   supporto dell'Ufficio di Segreteria e di concerto con le funzioni 

strumentali. 

I docenti di classe dovranno stilare il programma delle attività complementari al curricolo d’intesa 

con i rappresentanti dei genitori e valutando con attenzione l’ammontare complessivo dei contributi 

che saranno richiesti alle famiglie, in modo da evitare inutili aggravi. 

Le attività saranno autorizzate solo a condizione che aderisca la maggior parte degli alunni e che sia 

dichiarata la disponibilità dei docenti di classe ad accompagnare gli alunni.  

Gli eventuali costi di trasporto e d’ingresso saranno a carico delle famiglie. 

 

8. ATTIVITA’ SPORTIVA 

L’Istituto curerà in modo particolare le seguenti attività: 

- Centro Sportivo Studentesco e Avviamento alla pratica Sportiva (secondo la delibera OOCC); 

- Giochi Sportivi Studenteschi (secondo delibera OOCC) 

Tutte le attività sportive saranno definite in sede di programmazione di consiglio di classe. I docenti 

del CdCl si faranno carico degli aspetti organizzativi con il supporto del docente di Scienze motorie 

e dell'Ufficio di Segreteria. 

Le attività saranno autorizzate solo a condizione che sia dichiarata la disponibilità dei docenti di 

Scienze motorie e/o dei docenti di classe ad accompagnare gli alunni. 

Gli eventuali costi di trasporto saranno a carico delle famiglie se l’Ente locale non potrà fornire gli 

scuola bus o coprire le spese sostenute. 

 

I Giochi Sportivi Studenteschi (GSS) sono promossi ed organizzati dal Miur d’intesa e in 

collaborazione con il CONI, in accordo con le Regioni e Enti Locali. Essi sono riservati agli studenti 

regolarmente iscritti e frequentanti regolarmente le ore di avviamento alla pratica sportiva scolastica. 

La partecipazione delle 

Istituzioni scolastiche è per rappresentative d’istituto ed è deliberata dai competenti organi collegiali. 

La delibera di adesione deve riferirsi alle discipline da praticare nell’ambito delle attività d’Istituto. 

Particolare attenzione dovrà essere posta al coinvolgimento degli studenti disabili. Allo scopo di 

favorire la pratica sportiva verrà dato massimo spazio alle attività d’Istituto attraverso tornei di classe, 

interclasse, momenti centrali di tutte le attività dei GSS. 
 

La scuola primaria e dell'infanzia può realizzare l’attività, indirizzata a tutti gli alunni, coerentemente 

con i programmi di attività motoria definiti dai piani di studio nazionali di interclasse e di intersezione. 

Potranno essere realizzate, a livello locale e/o, feste dello sport, giornate dedicate e manifestazioni 

dimostrative sia curricolari che extracurricolari. 

Gli alunni, espletato il programma delle attività di base, possono partecipare alle attività liberamente 

scelte dagli OO.CC., nell’ambito del PTOF. La preparazione si esplica nel corso dell’intero anno 

scolastico sotto la guida degli insegnanti della scuola primaria anche con la collaborazione di Esperti 

Esterni. 

 

9. MODALITA’ OPERATIVE DI ATTUAZIONE DEL PIANO 

Per la dimensione collegiale della funzione docente il piano prevede una serie d’incontri 

obbligatori, dei  quali viene indicato anche l’impegno orario previsto e l’ordine del giorno. Tali 

incontri si svolgeranno obbligatoriamente nei locali scolastici e negli orari indicati dal Dirigente 



Scolastico. 

Ciascun docente è tenuto alla firma di presenza. Gli incontri calendarizzati possono subire variazioni 

dettati da ragioni organizzative di cui si darà comunicazione nei termini previsti ai docenti.  

Nel mese di giugno saranno calendarizzati incontri per consigli di Classe/interclasse/intersezione  

paralleli al fine di verificare la valutazione dei processi e gli eventuali piani di miglioramento. 

Il presente Piano potrà essere modificato nel corso del corrente a.s. per far fronte ad esigenze   

sopravvenute. 

 

CALENDARIO DEGLI IMPEGNI FUNZIONALI ALLE ATTIVITA’ DELLA SCUOLA 

SETTEMBRE 2023 

COLLEGIO DOCENTI LUNEDI' 4 SETTEMBRE TUTTI 11:45 - 13:45 2h 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE MARTEDI' 5 SETTEMBRE INFANZIA 8:30 - 

10:00/10:30 - 

13:00 

3h 

GIOVEDI' 7 SETTEMBRE 9:00 12:00 3h 

CONSIGLI DI INTERCLASSE MARTEDI' 5 SETTEMBRE PRIMARIA 8:30 - 

10:00/10:30 - 
13:00 

3h 

GIOVEDI' 7 SETTEMBRE 10:00 - 13:00 3h 

CONSIGLI DI CLASSE MERCOLEDI' 6 SETTEMBRE SSIG 9:00 - 13:00 3h 

GIOVEDI' 7 SETTEMBRE 9:00 - 13:00 3h 

COLLEGIO DOCENTI LUNEDI' 11 SETTEMBRE TUTTI 11:45 - 13:45 2h 

OTTOBRE 2023 

COLLEGIO DOCENTI  LUNEDI' 2 OTTOBRE TUTTI 16:45 - 18:45 2h 

DIPARTIMENTI ORIZZONTALI  LUNEDI' 16 OTTOBRE 

 

INFANZIA 16:30 - 18:00 1,5h 

PRIMARIA 16:30 - 18:00 

SSIG 14:45 - 16:15 

RINNOVO ORGANI COLLEGIALI 

  

  

GIOVEDI' 26 OTTOBRE 

  

 INFANZIA 15:30 - 17:30 30 minuti 

PRIMARIA 16:00 - 18:00 

SSIG 16:30 - 18:30 

COLLEGIO DOCENTI LUNEDI’ 30 OTTOBRE TUTTI 16:45 -  18:45 2h 

NOVEMBRE 2023 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE LUNEDI' 6 NOVEMBRE INFANZIA 16:15 - 17:15 1h 

CONSIGLI DI INTERCLASSE 

  

LUNEDI' 6 NOVEMBRE PRIMARIA Dalle 16:15 con 

orario e classi 

da definire 

16:15  

45 minuti per 

interclasse 

MERCOLEDI' 8 NOVEMBRE 

CONSIGLI DI CLASSE  

  

LUNEDI' 6 NOVEMBRE SSIG Dalle 14:45 con 

orario e classi 

da definire 

50 minuti per 

classe 

MERCOLEDI' 8 NOVEMBRE 

DIPARTIMENTI VERTICALI GIOVEDI' 23 NOVEMBRE TUTTI 16:45 - 18:15 2h 



DICEMBRE 2023 

COLLEGIO DOCENTI MERCOLEDI' 6 DICEMBRE TUTTI 16:45 - 18:45 2h 

CONSIGLI DI INTERCLASSE 

  

MERCOLEDI' 13 DICEMBRE PRIMARIA Dalle 16:15 

(ordine delle 
classi da 

definire) 

45 minuti per 

interclasse 

GIOVEDI' 14 DICEMBRE 

CONSIGLI DI CLASSE 

  

MERCOLEDI' 13 DICEMBRE SSIG Dalle 14:45 

(ordine delle 

classi da 
definire) 

45 minuti per 

classe 

GIOVEDI' 14 DICEMBRE 

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE GIOVEDI' 14 DICEMBRE INFANZIA 16:15 - 17:15 1h 

RICEVIMENTO FAMIGLIE  

  

MARTEDI' 19 DICEMBRE SSIG (IRC, 

MUSICA, 

MOTORIA, MAT, 

SCIEN, TECN) 

16:45 - 18:45 

 

2h 

 

MERCOLEDI' 20 DICEMBRE SSIG (INGL, 

FRANC,ARTE,ITA

L,STOR,GEOGR, 

SOSTEGNO) 

MARTEDI' 19 DICEMBRE INFANZIA 16:15 - 18:15 

MERCOLEDI' 20 DICEMBRE PRIMARIA 16:15 - 18:15 

GENNAIO 2024 

 

DIPARTIMENTI ORIZZONTALI  

 

LUNEDI' 22 GENNAIO  

  

 SSIG 14:45 - 16:15 1,5 h 

PRIMARIA 16:15 - 17:45 

INFANZIA 16:15 - 17:45 

FEBBRAIO 2024 

SCRUTINI IQ PRIMARIA * 

  

VENERDI’ 2 FEBBRAIO 14:30 – 15:15 1A 

15:15 – 16:00 5A 

16:20 – 17:00 III-IV-V 

OLIVELLA 

17:00 – 17:45 I-II 

OLIVELLA 

17:45 – 18:30 II-IV 

VALLEROT 

18:30 – 19:15 V  

VALLEROT 

LUNEDI’ 5 FEBBRAIO 14:30 – 15:15 3A 

15:15 – 16:00 3B 

16:15 – 17:00 1B 

17:00 – 17:45 2B 

17:45 – 18:30 I  

VALLEROT 

18:30 – 19:15 III 

VALLEROT 

MARTEDI’ 6 FEBBRAIO 14:30 – 15:15 2A 

15:15 – 16:00 4A 



16:15 – 17:00 4C 

17:00 – 17:45 4B 

17:45 – 18:30 5B 

18:30 – 19:45 3C 

SCRUTINI IQ SSIG* MERCOLEDI' 7 FEBBRAIO 14:30 – 15:30 1B 

15:30 – 16:30 2B 

16:30 – 17:30 3B 

17:30 – 18:30 1D 

18:30 – 19:30 3D 

GIOVEDI' 8 FEBBRAIO 14:30 – 15:30 3C 

15:30 – 16:30 1A 

16:30 – 17:30 2A 

17:30 – 18:30 3A 

VALUTAZIONE INTERMEDIA 

INFANZIA* 

VENERDI' 9  FEBBRAIO  16:00 – 18:00 TUTTE 

RICEVIMENTO FAMIGLIE   

  

GIOVEDI' 15 FEBBRAIO SSIG 1° GRUPPO 

DISCIPLINE 

 16:45 – 18:45 2h 

VENERDI' 16 FEBBRAIO SSIG 2° GRUPPO 

DISCIPLINE 

16:45 – 18:45 

GIOVEDI' 15 FEBBRAIO PRIMARIA  16:45 – 18:45 

GIOVEDI’ 15 FEBBRAIO INFANZIA  16:45 – 17:45 

PAUSA DIDATTICA LUNEDI’ 12 FEBBRAIO - VENERDI’ 23 FEBBRAIO  

MARZO 2024 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE MERCOLEDI' 13 MARZO INFANZIA  16:15 – 17:15 1h 

CONSIGLI DI INTERCLASSE 

  

MERCOLEDI' 13 MARZO PRIMARIA  Dalle 16:15 

con orario  e 

classi da 

definire  

 45 minuti per 

interclasse 
GIOVEDI' 14 MARZO 

CONSIGLI DI CLASSE 

  

MERCOLEDI' 13 MARZO SSIG Dalle 14:45 con 

orari e classi da 

definire 

 50 minuti per 

classe 

GIOVEDI' 14 MARZO 

APRILE 2024 

ricevimento Famiglie  Martedi 16,  SSIG (1° GRUPPO 

DISCIPLINE) 

 16:45 – 18:45 2h 

 

 
 Mercoledì 17,  SSIG (2° GRUPPO 

DISCIPLINE) 

16:45 – 18:45 

 Martedi 16, INFANZIA  16:45 – 18:45 

 Giovedì 18 PRIMARIA  16:45 – 17:45 

MAGGIO 2024 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE LUNEDI' 6 MAGGIO INFANZIA  16:15 – 17:15 1h 

CONSIGLI DI INTERCLASSE 

  

LUNEDI' 6 MAGGIO PRIMARIA  Dalle 16:15  

con orario e 

classi da 

definire 

 45 minuti per 

interclasse 
MERCOLEDI' 8 MAGGIO 



CONSIGLI DI CLASSE 

  

LUNEDI' 6 MAGGIO SSIG  Dalle 14:45 

con orario e 

classi da 

definire 

 50 minuti per 

ogni classe 
MERCOLEDI' 8 MAGGIO 

COLLEGIO DOCENTI GIOVEDI' 16 MAGGIO TUTTI  16:45 – 18:45 2h 

DIPARTIMENTI VERTICALI MERCOLEDI' 29 MAGGIO TUTTI  16:45 – 18:15 1,5h 

GIUGNO 2024 

SCRUTINI IIQ SSIG* LUNEDI' 10 GIUGNO 8:30-9:30 3D 

9:30-10:30 3C 

10:30-11:30 3B 

11:30-12:30 3A 

12:30-13:30 1D 

14:30-15:30 1A 

15:30-16:30 2A 

16:30-17:30 1B 

17:30-18:30 2B 

SCRUTINI IIQ PRIMARIA* MARTEDI' 11 GIUGNO 8:30-9:15 1B 

9:15 – 10_00 3C 

10:00 – 10:45 5B 

10:45 – 11:30 5A 

11:30 – 12:15 1A 

12:15 – 13:00 III-IV-V 

OLIVELLA 

13:00 – 13:45 I-II 

OLIVELLA 

MERCOLEDI’ 12 GIUGNO 8:30-9:15 3A 

9:15 – 10:00 3B 

10:00 – 10:45 2A 

10:45 – 11:30 4A 

11:30 – 12:15 4C 

12:15 – 13:00 4B 

13:00 – 13:45 2B 

14:30 – 15:15 II/IV  

VALLEROT 

15:15 – 16:00 V  

VALLEROT 

16:00 – 16:45 III 

VALLEROT 

16:45 – 17:30 I  

VALLEROT 

VALUTAZIONE FINALE INFANZIA* MERCOLEDI’ 26 GIUGNO 13:00 – 15:00 

COLLEGIO DOCENTI VENERDI’ 28 GIUGNO TUTTI 11:00 – 13:00 2h 

ATTIVITÀ DI: 

- RIORDINO MATERIALE 

SCOLASTICO; 

- CONDIVISIONE DI MATERIALI;  

:  

 Dal 12 al 28 GIUGNO  

DOCENTI 

PRIMARIA E 

DOCENTI 

Incontri ed orari da definire 



- CONDIVISIONE DI BUONE 

PRATICHE REALIZZATE NEL 

CORSO DELL’ANNO 
SCOLASTICO; 

- ALTRE ESIGENZE EMERSE NEL 

CORSO DELL’ANNO 

SCOLASTICO 

SECONDARIA 

NON IMPEGNATI 

NEGLI ESAMI 

FORMAZIONE DOCENTI INFANZIA 

– PRIMARIA – SEC. IG 

Da OTTOBRE  a GIUGNO Attività previste nel 

piano formazione e 

le eventuali  12 h 

per formazione 

sicurezza (Dlgs 

81/2008) da 

computare nelle 40 

ore collegiali (art. 

29 comma 3 lett. a) 

10 h 

GLI /GLHO Per quanto riguarda gli incontri del GLI e dei GLHO si rimanda alla comunicazione predisposta 
dalla F.S. competente. 

Con i docenti in particolare della Scuola Secondaria di I grado con classi in numero di nove o 

superiori (in servizio anche in altre istituzioni scolastiche per evitare di superare le 40+40 ore 

previste dal C.C.N.L., sarà elaborato un piano personalizzato di partecipazione ai Consigli di classe, 

che dovrà essere pianificato con i Dirigenti degli Istituti in cui prestano servizio.  

ESAMI DI STATO CONCLUSIVI I CICLO* 

SEDUTA PRELIMINARE MARTEDI' 11 GIUGNO 

 

8:30 - 10:00 

PROVE SCRITTE MERCOLEDI' 12 GIUGNO ITALIANO 8:30 – 12:30 

GIOVEDI’  13 GIUGNO MATEMATICA 8:30 – 11:30 

VENERDI' 14 GIUGNO LINGUE 8:30 – 11:30 

CORREZIONE E RATIFICA SCRITTI SABATO 15 GIUGNO 8:30 – 12:30 

PROVE ORALI LUNEDI' 17 GIUGNO CORSO A 8:30 - 18:00 

PROVE ORALI  MARTEDI' 18 GIUGNO CORSO A + 

SCRUTINIO 

8:30 – 14:30 

PROVE ORALI MERCOLEDI' 19 GIUGNO CORSO B 8:30 - 18:00 

PROVE ORALI GIOVEDI' 20 GIUGNO CORSO B + 

SCRUTINIO 

8:30 – 14:30 

PROVE ORALI VENERDI' 21 GIUGNO CORSO D + 

SCRUTINIO 

8:30 – 15:00 

PROVE ORALI LUNEDI' 24 GIUGNO CORSO C  8:30 - 18:00 

PROVE ORALI  MARTEDI' 25 GIUGNO CORSO C + 

SCRUTINIO 

8:30 – 13:30 

RATIFICA FINALE MARTEDI’ 25 GIUGNO 14:30 – 16:00 

 

NB.:  

1) le attività contrassegnate con il * sono parte integrante della funzione docente e, pertanto, non soggette 

al computo delle ore svolte.  
2) Si precisa, inoltre, che le date e gli orari delle attività programmate nel suddetto piano di lavoro 

potranno subire delle variazioni 

 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                      Dott. Nazario MALANDRINO  


