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Prot. n.   vedi segnatura S. Elia Fiumerapido, vedi segnatura 

 

ALL’ALBO/SITO WEB   
 

Agli ATTI  
 

CODICE PROGETTO: 13.1.5A-FESRPON-LA-2022-267 
TITOLO PROGETTO: Ambienti didattici innovativi per le scuole dell'infanzia 

CUP: H74D22000800006 
 
 
 
OGGETTO: TIME SHEET – INCARICO DIREZIONE AMMINISTRATIVA. 
 

 

 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 
2014-2020 – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d'investimento: 13i – (FESR) 
“Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali 
e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, 
digitale e resiliente dell'economia – Azione 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia” 

 
 
 
 
Il sottoscritto, Ferrara Luciano, in qualità di DSGA dell’Istituto Comprensivo Sant’Elia Fiumerapido, consapevole che 

chiunque rilasci dichiarazioni mendaci è punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, ai sensi e 

per gli effetti degli artt. 21,47,76 del D.P.R. n. 445/2000, comunica di seguito i giorni, le ore e le attività realizzate 

durante il proprio impiego nell’espletamento dell’incarico prot. n. 0774/U del 16/02/2023 per n. 45 ore, inerente 

attività di direzione amministrativa per l’attuazione del progetto PON “Ambienti didattici innovativi per le scuole 

dell’infanzia”. 

 

 

DATA ORARIO DESCRIZIONE ATTIVITA’ SVOLTE PER IL PROGETTO ORE 
20/02/2023 15.00-- -17.00 INDAGINE DI MERCATO PER ARREDI ALLIEVI INFANZIA LOTTO 4 MEDIANTE 

ACQUISIZIONE VETRINE MEPA prot.n. 846 E RICHIESTA PREVENTIVO FORNITORE 
prot. n. 845 

2 

28/02/2023 15.00-18.00 RILEVAZIONE CODICI PRODOTTI LOTTO 3 (COLLAUDATO) PER SCHEDE DI PRESA IN 
CARICO DOCENTI UTILIZZATORI    

3 

02/03/2023 16.00-17.00 CONTATTI FORNITORI PER PROGETTAZIONE LOTTO 4 E SOLLECITO FORNITURE 1 
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LOTTO 2 MEDIANTE PEC PROT.N. 1065 DEL 02/03/2023  

06/03/2023 16.00-18.30 REDAZIONE ATTI PER AVVISO DI SELEZIONE INTERNA PER COLLABORATORI 
SCOLASTICI PROT. 1125/U DEL 06/03/2023 

2.5 

08/03/2023 15.00 – 18.00 ISTRUTTORIA FORNITURE LOTTO 4 – PREDISPOSIZIONE DETERMINA PROT. N. 
1188/U DEL 08/03/2023 ED ORDINE MEPA (CONTATTI FORNITORE) PROT. 1186/U 
DEL 08/03/2023 

3 

13/03/2023 16:30 - 17:30 ISTRUTTORIA CANDIDATURE SELEZIONE COLLABORATORE SCOLASTICO INTERNO 
E PREDISPOSIZIONE DEL VERBALE PROT. N. 1299/U DEL 15/03/2023 

1 

14/03/2023 16:30 - 17:30 PREDISPOSIZIONE LETTERA D’INCARICO COLLABORATORE SCOLASTICO PROT. N. 
1300 DEL 15/03/2023 

1 

30/03/2023 15:00 – 17.00 INSERIMENTO E VERIFICA DATI SU GPU PER IMPEGNO FORNITURA LOTTO 4 
NONCHE’ REDAZIONE ATTI PER DEFINIZIONE PROCEDURA CONFERIMENTO 
INCARICO COLLAUDATORE INTERNO  

2 

04/04/2023 15:00 – 17:00 CONVALIDA DELLE FORNITURA SU GPU PER COLLAUDO LOTTI E REDAZIONE 
CERTIFICATO DI REGOLARE ESECUZIONE PER COLLAUDO LOTTO 3 PROT. N. 1690 
DEL 04/04/2023 

2 

05/04/2023 15:00 – 17:00 RISCONTRO ORDINI-DOCUMENTI DI TRASPORTO E SOLLECITO DITTE PER VERIFICA 
STATO AVANZAMENTO FORNITURE TUTTI I LOTTI 

2 

10/05/2023 16:00 – 17:00 PREDISPOSIZIONE CERTIFICATO REGOLARE FORNITURA LOTTO 1 PROT. N. 2433/U 
DEL 17/05/2023 

1 

11/05/2023 16:00 – 17:00  PREDISPOSIZIONE CERTIFICATO REGOLARE FORNITURA LOTTO 2 PROT. N. 2435 
DEL 17/05/2023 

1 

15/05/2023 16:30 – 17:00 PREDISPOSIZIONE CERTIFICATO REGOLARE FORNITURA LOTTO 4 PROT N. 2436/U 
DEL 17/05/2023 

0.5 

16/05/2023 16:00 – 17:30 PREDISPOSIZIONE DETERMINE DIMOSTRATIVE MIGLIORAMNETO PREZZO 
FORNITURE LOTTI 1-2-3-4, PROT. NN. 2446/U, 2447/U, 2448/U, 2449/U DEL 
17/05/2023 

1,5 

23/05/2023 16:00 – 17:30 PREDISPOSIZIONE ATTI PER CHIUSURA PROGETTO PIATTAFORMA GPU: 
DICHIARAZIONE ASSENZA DOPPIO FINANZIAMENTO PROT. 2657/U DEL 
26/05/2023 E RELAZIONE DESCRTTIVA DEL DIRIGENTE PROT. 2778/U DEL 
05/06/2023  

1,5 

30/05/2023 17:00 – 18:00 PREDISPOSIZIONE ATTI PER CHIUSURA PROGETTO PIATTAFORMA GPU: 
RACCOLTA DATI QUESTIONARIO DI AUTORILEVAZIONE PROT. N. 2845 DEL 
07/06/2023 

1 

31/05/2023 17:00 – 18:30 PREDISPOSIZIONE ATTI PER CHIUSURA PROGETTO PIATTAFORMA GPU: ESTRATTI 
DELIBERE ORGANI COLLEGIALI PROT. N 2790/U E 2791/U DEL 05/06/2023 

1,5 

08/06/2023 16:30 – 17:30 ASSOCIAZIONE FATTURE FORNITORI SU PIATTAFORMA SIF 1 

13/06/2023 16:00 – 17:00 PREDISPOSIZIONE E CONTROLLO ATTI INCARICO DI SUPPORTO COLLABORATORE 
SCOLASTICO 

1 

15/06/2023 16:10 - 17:10 INSERIMENTO DATI PIATTAFORMA SIF 1 

13/07/2023 16:00 – 17:30 ISTRUTTORIA PER LIQUIDAZIONE FATTURE FORNITORI LOTTI 1 E 2  1.5 

17/07/2023 15:15 – 16:45 ISTRUTTORIA PER LIQUIDAZIONE FATTURE FORNITORI LOTTI 3 E 4 1.5 

22/07/2023 9:00 – 13:30 AGGIORNAMENTO INVENTARIO BENI MOBILI LOTTI 1 E 2 4,5 

24/07/2023 15:30 – 17:00 PREDISPOSIZIONE DECRETI DI LIQUIDAZIONE FATTURE FORNITORI LOTTI 1 
prot.3512/2023 E LOTTO 2 PROT. 3513/2023 

1,5 
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25/07/2023 15:30 – 17:00 PREDISPOSIZIONE DECRETI DI LIQUIDAZIONE FATTURE FORNITORI LOTTI 3 E 4 1,5 

29/07/2023 9:00 – 13:00 AGGIORNAMENTO INVENTARIO BENI MOBILI LOTTI 3 E 4 4 

 

Le attività prestate per il progetto 13.1.5A-FESRPON-LA-2022-267, sono state correttamente effettuate oltre l’orario 
di lavoro ordinario.    
 
 
 
 
Il DSGA          Il Dirigente scolastico 
Dott. Ferrara Luciano       dott. Malandrino Nazario 
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